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PORADNIK
WYKLADOWCY,
czyli jak uczye,
zeby nauczyc

Opracowalismy kilka zasad, dzieki ktérym wystapienia sa tatwe, lekkie
| przyjemne dla oby stron. Poznaj je i wprowadz w zycie, a nie bedziesz
musiat sie martwic o odbior Twojej prelekcji.
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CO CENIMY

W NASZYCH
WYKLADOWCACH?
Jak dziatamy?




Co cenimy w naszych wyktadowcach?

Jak dziatamy?

1. Dzielimy sie doswiadczeniami

Twoje doswiadczenia sg znacznie lepszym zrodtem wiedzy niz nawet najlepiej
opracowana teoria. Poza tym - autentycznych historii najlepiej sie stucha! Mow
o0 swoich osiggnieciach, ale i o trudnosciach, a nawet o kompletnych porazkach.

Dzieki temu Twoi stuchacze beda mogli unikng¢ Twoich btedow.

2. Nie musisz by¢ showmanem. Wystarczy Twoja rzeczowos¢

To normalne, ze podczas przemawiania do grupy ludzi czujesz treme. By¢ moze nie
czujesz sie dobrze, gdy jestes w centrum zainteresowania. Nie martw sie tym! To,
na co zwracajg uwage stuchacze, to tresc. Jesli Twoj wyktad jest zrozumiaty i prosty
- jest wystarczajgco dobry.

3. Nieco konwersacji

Z sali pada pytanie dotyczace omawianych zagadnien? Odpowiedz na nie zwiezle.
Od czasu do czasu Ty zadaj pytanie stuchaczom. Nie pozwdl im stale siedziec biernie,
aktywizuj do szukania rozwigzan. Z drugiej strony — gdy zaczynasz dryfowac z dala
od tematu, przetdz rozmowe na po zajeciach. Poswiec kilka minut po wyktadzie na to,
zeby odpowiedziec¢ na pytania, ktore mogty pojawic sie podczas wyktadu.

4. Materiaty

Masz przygotowane zadania, arkusze prac, schematy, fragmenty ksigzek, statystyki?
Swietnie! Przekaz je nam kilka dni przed zajeciami, a my je wydrukujemy, zeby Twoje
lekcje byty bardziej urozmaicone i efektywne.
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5. Panujemy nad czasem

Dotyczy to zarowno czasu przed rozpoczeciem wystapienia, jak I po jego
planowanym zakonczeniu. Bedziemy wdzieczni, jesli pojawisz sie pot godziny przed
swoim wyktadem. Pozwoli Ci to na oswojenie sie z migjscem i sytuacja. Bez obaw -
uprzedzimy Cie, kiedy masz pojawic sie na scenie!

Prosimy Cie tez o nieprzedtuzanie wystapienia. Czas pomiedzy wyktadami to cenny
moment networkingu i inspirujgcych rozmow w cztery oczy. Wykorzystaj go,
odpowiadajac na indywidualne pytania uczestnikow i poznajgc nowe osoby!

6. Reagujemy, gdy cos sie dzieje

Nie wyrobisz sie na czas? Nie mozesz dotrzec? Daj nam znac! Rozumiemy, ze losowe
wypadki sie zdarzajg i chcemy by¢ na nie przygotowani. Im szybciej uprzedzisz
o komplikacjach, tym lepiej zagospodarujemy czas dla stuchaczy.

7. Twoi bliscy sa mile widziani

Wez swojego partnera biznesowego lub zyciowego albo inng bliska osobe. Sa tu mile
widziane, a Tobie bedzie razniegj.

8. Wszystko, co przygotowalismy, jest dla Ciebie

Mamy nadzieje, ze nie znikniesz zaraz po swoim wystapieniu! Zostan z nami przez
cate wydarzenie. Skorzystaj z wiedzy innych. Czerp petnymi garsciami z networkingu
I zaplanowanych atrakcji.
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CZEGO NIE ROBIMY?




Czego nie robimy

1. Edukujemy, nie reklamujemy

Naszym celem jest dzielenie sie wiedza. Rozumiemy, ze prowadzisz dziatalnosc
I chciatbys zaprezentowac jg zebranym na sali. Jestesmy jednak na stanowisku, ze
miejsce roll-upow jest na targach branzowych. Unikamy sytuacji, w ktorych przekaz
reklamowy przyttoczytby wartos¢ merytoryczng Twojego wystapienia. Naturalnie, nie
oznacza to, ze nie mozesz wcale mowic o swojej dziatalnosci biznesowej! Umiesc jg
Jjednak w kontekscie tresci zajec.

2. Polecamy, nie cytujemy

Wiedza teoretyczna jest na wyciagniecie reki i kazdy, kto chce zna¢ podtoze
teoretyczne, ma do tego catkowicie otwartg droge. Zalezy nam, aby Twoje wystapienia
bazowaty na praktyce. Jesli jednak znasz teorie warta podzielenia sie, nie cytuj ani nie
wyktadaj jej. Stresc ja w kilku zdaniach i odeslij studentéw do zrodta. Kto bedzie chceiat
Zajrzec - zajrzy. Pamietaj, ze Twoich doswiadczen nie ma w zadnej ksiazce (jeszczel).

3. Prezentujemy i opowiadamy, nie czytamy

Wroc wspomnieniami do czasow szkolnych i studenckich. Czy byty nudniejsze zajecia
od tych, podczas ktorych nauczyciel czytat z kartki?

Miej w zanadrzu notatki albo prezentacje, ktore poprowadza Twoj wywod, ale unikaj
czytania. Wszyscy to docenia.

4. Budujemy zaufanie, nie baze klientéw

Duze spotkanie to okazja do wymiany kontaktow. Nie naduzywaj jednak swojego
autorytetu prowadzacego do pozyskiwania maili, telefonow i wizytowek. Jesli Twoja
wiedza bedzie przydatna, a Ty jako edukator godny zaufania, ludzie sami Cie znajda
PO zajeciach.
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KILKA WAZNYCH
INFORMACJI
NA KONIEC




Kilka waznych informacji na koniec

Do dyspozycji dostaniesz wyposazenie multimedialne, flipchart, tablice, a takze
napoje zimne i gorace.

O przestrzeganie planu wystgpien dbajg opiekunowie sali. Dadzg Ci znak do
rozpoczecia i zakonczenia wystapienia, wiec nie martw sie timingiem.

Prezentacja multimedialna nie jest konieczna. Przygotuj swoje wystapienie tak,
zeby dobrze Ci sie mowito.

Ubierz sie tak, zeby czuc sie dobrze i swobodnie.

Jesli prowadzacy nie zazyczy sobie inaczej, wystapienia sa nagrywane na uzytek
stuchaczy. Nie wychodzg poza nasza platforme szkoleniowa. Nagranie moze byc¢
wstrzymane, jesli chcesz sie czyms podzielic, ale nie chcesz tego uwieczniac.
Jesli nie chcesz, aby Twoje wystgpienie byto nagrane, daj nam zna¢. Ty sam
mozesz dowolnie udostepniac nagrany materiat (takze odptatnie), jesli zachowane
zostanie nasze logo. Gdy chcemy udostepnic¢ szerzej materiat z Twoim udziatem,
kazdorazowo pytamy o zgode.

Uprzedz, gdy chcesz pusci¢ podczas wystapienia materiat audio albo video.
Przygotujemy zaplecze techniczne.

Twoi stuchacze otrzymaja Twoje dane kontaktowe (humer telefonu oraz adres
e-mail). Jesli sobie tego nie zyczysz, daj ham znac.

Po wystapieniu otrzymasz feedback, zeby moc sie doskonalic w edukowaniu.
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TO WSZYSTKO!
Powodzenia
i do zobaczenia!




